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Protocollo n.8845                                                                                     Roncade, 10/08/2022 

A tutto il Personale interessato 

Istituto Comprensivo di Roncade 

All’Albo 

Al Sito web 

e, p.c. Al DSGA 

 
Oggetto: Presa di servizio a.s. 2022- 2023 

 
Si informano le SS. LL. che giovedì 1 settembre 2022, presso l’ufficio Personale di Istituto, via 

Vivaldi 30 Roncade, saranno espletate le pratiche per la presa di servizio per il personale docente e ATA 

in ingresso per l’anno scolastico 2022/2023 (neoassunti, assegnati, utilizzati, trasferiti, etc). 

Il personale interessato è invitato a compilare i moduli allegati alla presente ed inviarli, 

debitamente compilati, all’indirizzo di posta istituzionale tvic875005@istruzione.it entro il 31 agosto 

2022 per consentire a tutti nel più breve tempo possibile l’accesso all’area riservata del registro 

elettronico della scuola e alla piattaforma G-Suite attraverso la quale saranno svolte le riunioni degli 

organi collegiali propedeutiche all’inizio dell’a.s. 2022/2023. 

Il personale docente allegherà al Modello di assunzione in servizio il proprio CV in formato 

europeo. 

All’atto della presa di servizio il giorno 1 settembre 2022, tutto il personale è invitato a 

consegnare i seguenti documenti: 

• copia del documento di identità; 

• copia del codice fiscale; 

• copia dell’ultimo cedolino stipendiale; 

• copia degli estremi dell’immissione in ruolo (se neoassunti); 

• copia del titolo di studio e dell’abilitazione (per i docenti) necessari ai fini della 

stipula del contratto di lavoro. 

 
Si invita il personale a rispettare rigorosamente la seguente scansione oraria: 

• personale ATA: ore 7.45; 

• personale docente infanzia ore 8.15; 

• personale docente primaria ore 9.00; 

• personale docente secondaria, ore 10.30. 

 

Cordiali saluti IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Anna Maria Vecchio 
Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art.3 del D.lgs. n.39/1993 
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